
УТВЕРЖДАЮ 
Начальник Финансового управления 
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План работы
Финансового управления г. Заречного

В.А. Лакина

№  п /п С о д е р ж а н и е  в о п р о с а Д а т а  р а с с м о т р е н и я
1 2 3

Отдел формирования бюджета и отдел доходов
1. Р ассм о тр ен и е п р едставл ен н ы х  главн ы м и  р асп о р яд и телям и  

б ю д ж етн ы х  ср ед ств  о б осн ован и й  б ю д ж етн ы х  асси гн ован и й  
средств  б ю д ж ета  ЗА Т О  г. Заречн ого

III -  IV  квартал  
п р и  ф орм и рован и и  

б ю д ж ета  ЗА Т О  
г. Заречн ого

2. Р ассм о тр ен и е п р о екто в  м ун и ц и п ал ьн ы х  зад ан и й  н а  
о казан и е м у н и ц и п ал ьн ы х  у слуг (вы п о лн ен и е работ) 
м у н и ц и п ал ьн ы х  у чреж д ен и й

П ри  ф орм и рован и и  
б ю д ж ета  ЗА Т О  
III -  IV  квартал

3. С о гл асо ван и е П о р яд ко в  оп ределен и я  н о р м ати вн ы х  затр ат  н а  
о казан и е м у н и ц и п ал ьн ы х  услуг (вы п олн ен и е р аб о т) и 
н о р м ати вн ы х  затр ат  н а  содерж ан и е и м у щ ества  (вн есен и е 
и зм ен ен и й  в д ей ств у ю щ и е порядки)

III -  IV  квартал

4. Ф о р м и р о ван и е П о р яд ка  п ри м ен ен и я  ц елевы х  статей  
р асх о д о в  б ю д ж ета  закры того  ад м и н и стр ати вн о - 
тер р и то р и ал ьн о го  обр азо ван и я  го р о д а  Заречн ого  П ен зен ско й  
об ласти  и  вн есен и е и зм ен ен и й  и  д о п о л н ен и й  в него

I -  IV  квартал

5. Р ассм о тр ен и е х о д атай ств  Г Р Б С , Г А Д Б , Г А И Д Б  о вн есен и и  
и зм ен ен и й  в свод н ую  бю дж етн ую  росп и сь , р еш ен и е  о 
бю д ж ете , кассо вы й  п лан  и сп олн ен и я  бю дж ета

П остоян но

6. С о ставл ен и е сво д н о й  б ю д ж етн ой  р осп и си  и вн есен и е 
и зм ен ен и й  и д о п о л н ен и й  в  нее

I -  IV  квартал

7. С о ставл ен и е  и д о вед ен и е  до  Г РБ С  уведом лени й :
- о б ю д ж етн ы х  асси гн о ван и ях  (об и зм ен ени и  б ю д ж етн ы х  

асси гн ован и й );

- о л и м и тах  б ю д ж етн ы х  обязательств
(об  и зм ен ен и и  л и м и то в  б ю д ж етн ы х  обязательств)

Д екаб р ь-ян вар ь  и 
при  вн есен ии  

и зм ен ен и й  в БА ;

Д екаб р ь-ян вар ь  и 
при  вн есен ии  

и зм ен ен и й  в Л Б О
8. П о д го то в к а  м атер и ало в  по  у то чн ен и ю  и и зм ен ен и ю  

б ю д ж ета  текущ его  го д а  и п л ан ового  п ер и о д а  д л я  
р ассм о тр ен и я  н а  оч ер ед н о й  сессии  С обран и я  п р едстави тел ей  
г. Заречн ого  П ен зен ско й  области

П о н еобходи м ости

9. П о д го то в к а  п о стан о вл ен и й  А д м и н и страц и и  го р о д а  о 
п ер ер асп р ед ел ен и и  бю дж етн ы х  асси гн ован и й  н а  ф и н ан совое  
об есп ечен и е  м ер о п р и яти й , связан н ы х  с п р едо твр ащ ен и ем  
вл и ян и я  у х у д ш ен и я  геоп о л и ти ч еско й  и эко н о м и ческо й  
си ту ац и и  н а  р азви ти е  отраслей  экон ом и ки , б ю д ж етн ы х  
асси гн о ван и й  н а  и н ы е ц ели , о п ределен н ы е А д м и н и стр ац и ей  
го р о д а  Зар ечн о го , а  такж е в случае п ер ер асп р ед ел ен и я  
б ю д ж етн ы х  асси гн о ван и й  м еж д у  ви дам и  и сто ч н и ко в  
ф и н ан си р о ван и я  д еф и ц и та  б ю д ж ета  городского  о кр у га

П о н еобходи м ости

10. А н ал и з и сп о л н ен и я  м у н и ц и п ал ьн ы х  програм м  в ч асти  
п л ан о вы х  н азн ачен и й

Е ж еквартальн о

И . Р аб о та  с п и сьм ам и П остоян но



№  п /п С о д е р ж а н и е  в о п р о с а Д а т а  р а с с м о т р е н и я
1 2 3

12. Р азр аб о тка  и у твер ж д ен и е Г р аф и ка  по д го то вки  и 
р ассм о тр ен и я  в 2026  году  до ку м ен то в  и м атер и ало в , 
р азр аб аты ваем ы х  при  составлен и и  п р о екта  б ю д ж ета  ЗА Т О  
г. Заречн ого  н а  2027 год  и н а  п лан о вы й  п ер и о д  2028-2029  
годов

II -  III квартал

13. Р азр аб о тк а  и составлен и е п р о екта  б ю д ж ета  ЗА Т О  
г. З ар ечн о го  н а  2027  го д  и н а п лан овы й  п ер и о д  2028-2 0 2 9  
годов

II -  IV  квартал

14. С о гл асо ван и е п роектов  н орм ати вн ы х  п равовы х  актов  
С об ран и я  п р едстави тел ей  г. Заречн ого  П ен зен ско й  области , 
А д м и н и стр ац и и  г. Заречн ого  П ен зен ско й  области , 
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я  г. Заречн ого

П остоян но

15. С огласован и е ау к ц и о н н о й  д о ку м ен тац и и  н а п р и вл еч ен и е 
кр ед и тн ы х  ресурсов

П о н еобходи м ости

16. А н ал и з зад о л ж ен н о сти  по налоговы м  и н ен ал о го вы м  
платеж ам

Е ж ем есячно

17. С о ставл ен и е и  вед ен и е р еестр а  р асх о д н ы х  о б язательств  
ЗА Т О  го р о д а  З ар ечн о го  П ен зен ской  области

м арт-и ю н ь

18. В еден и е ф орм  м о н и то р и н га  и сп о л н ен и я  б ю д ж ета  ЗА Т О  
го р о д а  Заречн ого  П ен зен ско й  области  д л я  М и н и стер ства  
ф и н ан сов  РФ

Е ж еквартальн о

19. В еден и е ф орм  м о н и то р и н га  исп олн ен и я  м естн ы х  б ю дж етов  
д л я  М и н и стер ства  ф и н ан сов  П ензен ской  области

П олугоди е, год

20. С о ставл ен и е  и  вед ен и е кассового  п л ан а  и сп о л н ен и я  
б ю д ж ета  ЗА Т О  г. Заречн ого  П ен зен ской  области

Е ж ем есячно

21. П р ед ставл ен и е заявок  в М и н и стерство  ф и н ан сов  П ен зен ско й  
об ласти  и и н ы е о р ган ы  власти  П ен зен ской  об ласти  н а 
ф и н ан си р о ван и е и з б ю д ж ета  П ен зен ской  области

Е ж ем есячно

22. О ф о р м лен и е х о д атай ств  н а  вн есен и е и зм ен ен и й  в свод н ую  
б ю д ж етн у ю  ро сп и сь , ли м и ты  бю дж етн ы х  о б язательств  
П ен зен ско й  области  и кассовы й  план . О ф о р м лен и е 
х о д атай ств  об  у точн ен и и  б ю д ж етн ы х  асси гн о ван и й , 
вы д ел ен н ы х  б ю д ж ету  ЗА Т О  г. Заречн ого  П ен зен ско й  
об ласти  из бю д ж ето в  д р у ги х  уровн ей , д л я  п р едо ставл ен и я  
главн ы м  р асп о р яд и телям  б ю д ж етн ы х  средств  П ен зен ско й  
области

П о м ере 
необходи м ости

23. С о ставл ен и е и  п редставлен и е в М и н и стер ство  ф и н ан сов  
П ен зен ско й  о б л асти  и ины е о рган ы  власти  П ен зен ско й  
области  и н ф о р м ац и и  и  отчетов  об и сп о л н ен и и  б ю д ж ета  
го р о д а

Е ж ем есячно ,
еж еквартальн о ,

год

24. С о ставл ен и е  го д о во го  о тчета  об и сп о л н ен и и  б ю д ж ета  го р о д а I- II квартал
25. У чет  п о сту п л ен и й  в б ю дж ет г. Заречн ого  П ен зен ско й  

области
Е ж едн евн о

26. У твер ж д ен и е  п ер ечн ей  кодов  ви дов  д о ходов  и п о д ви д о в  по 
видам  д о х о д о в , главн ы м и  ад м и н и стр ато р ам и  ко то р ы х  
явл яю тся  о р ган ы  м естн о го  сам о у п р авл ен и я  г. Заречн ого .

П остоян но

27. И сп о л н ен и е  п о л н о м о ч и й  ад м и н и стр ато р а  д о х о д о в  по 
и сто ч н и кам  дох о д о в , закр еп л ен н ы х  за  Ф и н ан совы м  
у п р авл ен и ем  (у то чн ен и е н евы ясн ен н ы х  п о сту п л ен и й , 
осу щ ествл ен и е  во звр ато в , уто чн ен и е ви да  и п ри н ад л еж н о сти  
платеж а)

В теч ен и е года

28. Р аб о та  с ф и н ан сово-кред и тн ы м и  орган и зац и ям и , 
М и н и стер ство м  ф и н ан сов  П ен зен ско й  об ласти  и 
У п р авл ен и ем  Ф ед ер ал ьн о го  казн ачей ства  по  П ен зен ско й

I -  IV  квартал



№  п /п С о д е р ж а н и е  в о п р о с а Д а т а  р а с с м о т р е н и я

i 2 3
об ласти  в ч асти  при вл еч ен и я  кр ед и тн ы х  р есу р со в  и 
и сп о л н ен и я  о б язательств  по  и м ею щ и м ся  м ун и ц и п ал ьн ы м  
кон трактам  и соглаш ен иям .

29. П р о вед ен и е ан ал и ти ч еско й  р аб о ты  по и сп олн ен и ю  б ю д ж ета  
ЗА Т О  г. Заречн ы й

П остоян но

30. Ф о р м и р о ван и е и  вед ен и е р еестр а  и сто ч н и ко в  д о х о д о в П остоян но

31. П о д го то в к а  м атер и ало в  и ф орм  к утвер ж д ен и ю  б ю д ж ета  н а 
2027  год  и н а  п л ан о вы й  п ери од  2028-2029  годов. П о д го то в ка  
м атер и ало в  к  п р о в ед ен и ю  п уб ли ч н ы х  слуш ан и й  по  пр о екту  
р еш ен и я  С о б р ан и я  п редстави телей  г. Заречн ого  П ен зен ско й  
об ласти  «О  б ю д ж ете  ЗА Т О  г. Заречн ы й  П ен зен ско й  области  
н а  2027  го д  и н а  п лан о вы й  п ер и о д  2028-2029  годов»

II -  IV  квартал

32. Д р у ги е  воп росы , связан н ы е с б ю дж етом , о тн о сящ и еся  к 
к о м п етен ц и и  отд ел о в

П остоян но

33. Б ю д ж ет д л я  гр аж д ан  (отчет  за  2025 год).

Б ю д ж ет д л я  граж д ан  н а  2027 год  и н а  п лан о вы й  п ер и о д  
2028 -2 0 2 9  годов

II квартал  

IV  квартал
34. С о ставл ен и е  д л я  разм ещ ен и я  н а  сайте п арам етров  

и сп о л н ен и я  б ю д ж ета  закры того  адм и н и стр ати вн о - 
тер р и то р и ал ьн о го  о б разован и я  г. Заречн ы й  П ен зен ско й  
об ласти  в ч асти  д о х о д о в  и и сточн и ков  ф и н ан си р о ван и я  
д еф и ц и та  б ю д ж ета

Е ж ем есячно

35. П о д го то в ка  и н ап р авл ен и е в М и н и стер ство  ф и н ан сов  
П ен зен ско й  о б л асти  ин ф орм ац и и , н ео бх о д и м о й  д л я  
п р едставл ен и я  сведен и й , п реду см о тр ен н ы х  С оглаш ен и ем  с 
М и н и стер ство м  Ф и н ан со в  Р осси й ской  Ф едерац и и  от  
13.06.2018 №  01-01-06 /06 -252

I, III квартал

36. П о д го то в к а  и н ап р авл ен и е в М и н и стерство  ф и н ан сов  
П ен зен ско й  о б л асти  о тчета  об и сп олн ен и и  о б язательств , 
п р еду см о тр ен н ы х  соглаш ен ием  о м ер ах  п о  со ц и ал ьн о - 
эко н о м и ческо м у  р азви ти ю  и  о зд оровлен и ю  м у н и ц и п ал ьн ы х  
ф и н ан сов

I, III квартал

37. Р азм ещ ен и е н а  еди н ом  п ортале б ю д ж етн о й  си стем ы  
Р о сси й ско й  Ф едерац и и  и н ф орм ац и и  в со о тветстви и  с 
п р и казо м  М и н ф и н а  Р осси и  от  28 .12 .2016  №  243н

Е ж едн евн о

38. А кту али зац и я  н о р м ати вн ы х  правовы х  актов , о тн о сящ и х ся  к 
ко м п етен ц и и  отделов

П остоян но

39. П р о вед ен и е м о н и то р и н га  качества  ф и н ан сового  
м ен ед ж м ен та

И, III квартал

40. П р о вед ен и е м о н и то р и н га  п росрочен н ой  деб и то р ско й  
зад о л ж ен н о сти  п о  дох о д ам , р асср о чен н ы х  и о тср о ч ен н ы х  
п латеж ей , п о д л еж ащ и х  зач и сл ен и ю  в б ю д ж ет закр ы то го  
ад м и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  образован и я  
г. Заречн ого  П ен зен ско й  области

Е ж еквартальн о

41. Н ап р авлен и е в М и н и стер ство  ф и н ан сов  П ен зен ско й  об ласти  
р еестр а  и сто ч н и ко в  д о ходов

Е ж ем есячно

42. П о д го то в к а  н о во стн ы х  м атериалов , связан н ы х  с 
д еятельн о стью  отделов

П остоян но

Отдел учета и отчетности
43. О су щ ествл ен и е  и сп о л н ен и я  б ю д ж ета  закр ы то го  

ад м и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  обр азо ван и я  
г. Заречн ы й  П ен зен ско й  области  в п ределах  ко м п етен ц и и  
отд ел а

В теч ен и е года



№  п /п Содержание вопроса Дата рассмотрения
1 2 3

44. О су щ ествл ен и е ко н тр о л я  у п равлен и я  ср ед ствам и  б ю д ж ета  
закр ы то го  адм и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  об р азо ван и я  
г. Заречн ы й  П ен зен ско й  области

Е ж едн евн о

45. О су щ ествл ен и е ко н тр о л я  за  учетом  оп ерац и й  по  кассовом у  
и сп о л н ен и ю  б ю д ж ета  закры того  ад м и н и стр ати вн о - 
тер р и то р и ал ьн о го  об разован и я  г .Заречн ы й  П ен зен ско й  
области

Е ж едн евн о

46. О су щ ествл ен и е ко н тр о л я  за  учетом  оп ерац и й  со сред ствам и , 
п о л у ч ен н ы м и  о т  п редп р и н и м ател ьско й  и и н ой  п р и н о сящ ей  
д о х о д  д еятельн о сти , п роводи м ы х м у н и ц и п ал ьн ы м и  
б ю д ж етн ы м и  (автон ом н ы м и ) у ч реж д ен и ям и  го р о д а  
Заречн ого  П ен зен ско й  области

Е ж едн евн о

47. Р азр аб о тк а  и со ставлен и е п р о екта  о тч ета  об и сп о л н ен и и  
б ю д ж ета  закр ы то го  ад м и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  
о б р азо ван и я  г. Заречн ы й  П ен зен ско й  области

I квартал , 
полугодие, 
9 м есяцев

48. Р азр аб о тк а  и со ставлен и е п р о ек та  годового  о тч ета  об 
и сп о л н ен и и  б ю д ж ета  закры того  ад м и н и стр ати вн о - 
тер р и то р и ал ьн о го  об разован и я  г. Зар ечн ы й  П ен зен ско й  
области

А п рель

49. П ро вед ен и е п роверки , кон троля  и обработки  п о сту п аю щ и х  
д о ку м ен то в  У Ф К  по г. Заречн ом у  по  П ен зен ско й  области : 
вед ом ость  по  д ви ж ен и ю  свободн ого  о статка  средств  
б ю дж ета, сп р авка  к  ведом ости  по  д ви ж ен и ю  сво б о д н о го  
о статка  ср ед ств  б ю дж ета, ведом ость  кассо вы х  п осту п л ен и й  
в бю д ж ет, сво д н ая  вед ом ость  по  кассовы м  вы п латам  из 
б ю д ж ета

Е ж едн евн о

50. Ф ор м и р о ван и е главн ой  кн и ги  по о сн овн ом у  ви ду  
д еятельн о сти  и по  сан кц и о н и р о ван и ю  р асх о д о в  м естн ого  
б ю д ж ета  и б ю д ж ето в  др у ги х  уровн ей  п о  п р едо ставл ен и ю  
м еж б ю д ж етн ы х  тран сф ертов

Е ж едн евн о

51. П р о вед ен и е п р оверки  и кон троля  м есяч н ы х  и к вар тал ьн ы х  
о тчетов  О М С у, казен н ы х , м ун и ц и п ал ьн ы х  б ю д ж етн ы х  
(авто н о м н ы х ) у ч реж д ен и й ; п р о в ер ка  и  кон троль  
квар тал ьн ы х  о тчето в  об  и сп олн ен и и  у ч р еж д ен и ям и  п л ан а  их  
ф и н ан со во -х о зяй ствен н о й  д еятельн ости

Е ж ем есячно ,
еж еквартальн о

52. С о ставл ен и е  и п редставлен и е в М и н и стер ство  ф и н ан сов  
П ен зен ско й  области  о тчетов  об и сп о л н ен и и  б ю д ж ета  
закр ы то го  ад м и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  обр азо ван и я  
г. Зар ечн ы й  П ен зен ско й  области

Е ж ем есячно ,
еж еквартальн о

53. С о ставл ен и е  о тчето в  по м еж б ю д ж етн ы м  тр ан сф ер там , 
су б си ди ям  и субвен ц и ям , п олучен н ы х  из б ю д ж ето в  всех  
у ровн ей  и п р едставл ен и е их  в М и н и стерство  Ф и н ан со в  
Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и  и  М и н эко н о м р азви ти я  Р осси й ской  
Ф едерац и и , М и н и стер ство  ф и н ан сов  П ен зен ской  об ласти

Е ж ем есячно , 
еж еквартальн о , 
по  итогам  года

54. С о ставл ен и е го д о во го  о тчета  об и сп о л н ен и и  б ю д ж ета  
закр ы то го  ад м и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  об р азо ван и я  
г. Заречн ы й  П ен зен ско й  области  и всех  ф орм  к  го д о во м у  
отчету

I квартал

55. В еден и е у ч ета  и ан ал и за  кр ед и то р ско й  и д еб и то р ско й  
зад о л ж ен н о сти  О М С у, казен н ы х , м у н и ц и п ал ьн ы х  
б ю д ж етн ы х  (автон ом н ы х) учреж ден и й

Е ж енедельно
еж ем есячно ,

еж еквартальн о
56. С о ставл ен и е оп ер ати вн ы х  отчетов , сведен и й  для 

М и н и стер ства  ф и н ан со в  П ен зен ской  области
П о зап росу

57. С о ставл ен и е  и п редставлен и е в М и н и стер ство  ф и н ан сов Е ж енедельно ,



№  п /п С о д е р ж а н и е  в о п р о с а Д а т а  р а с с м о т р е н и я
1 2 3

П ен зен ско й  об ласти  остатков  д ен еж н ы х  средств  н а  счетах  
б ю д ж ета  и л и ц евы х  счетах  гл авн ы х  р асп о р яд и телей  
б ю д ж етн ы х  средств

еж ем есячно , 
еж еквартальн о , 
по  и тогам  го д а

58. С о ставл ен и е и  п р едставл ен и е в М и н и стер ство  ф и н ан сов  
П ен зен ско й  о б л асти  и н ф о р м ац и и  о сред ствах  б ю д ж ета  
П ен зен ско й  о б л асти  по  р еали зац и и  м ер о п р и яти й  У к аза  
П р ези д ен та  РФ  от 07 .05 .2018  год а

Е ж ен едельн о , 
еж ем есячно , 

еж еквартальн о , 
по  и тогам  года

59. С о ставл ен и е  и п редставлен и е о тчетов  главн ы м  
ад м и н и стр ато р ам  д о х о д о в  П ензен ской  области : У п р авл ен и е  
о б щ ествен н о й  б езо п асн о сти  и обесп ечен и я  д еятел ьн о сти  
м и р о вы х  судей  в П ен зен ско й  области , М и н и стер ство  
стр о и тел ьства  и д о р о ж н о го  х о зяй ства  П ен зен ско й  области , 
М и н и стер ство  ж и ли щ н о -ко м м у н ал ьн о го  х о зяй ств а  и 
гр аж д ан ско й  защ и ты  н аселен и я  П ен зен ско й  области , 
М и н и стер ство  труда, соц и альн ой  защ и ты  и д ем о гр аф и и  
П ен зен ско й  области , Д еп ар там ен т  по  делам  арх и во в  
П ен зен ско й  области , М и н и стерство  к у л ьту р ы  и  ту р и зм а  
П ен зен ско й  о б л асти , М и н и стерство  о б разован и я  П ен зен ско й  
об л асти , М и н и стер ство  сельского  х о зяй ства  П ен зен ско й  
области , М и н и стер ство  ф и н ан сов  П ен зен ско й  области , 
М и н и стер ство  эко н ом и ческого  разви ти я  и п р о м ы ш л ен н о сти  
П ен зен ско й  области

Е ж ем есячно , 
еж еквартальн о , 
по  и тогам  года

60. П р о вер ка  о тчетов  об  и сп о л н ен и и  м ун и ц и п ал ьн ы х  п рограм м Е ж еквартальн о , 
по  итогам  год а

61. М о н и то р и н г и сп о л н ен и я  б ю д ж ета  ЗА Т О  го р о д а  Заречн ого  
П ен зен ско й  об ласти

Е ж еквартальн о , 
по  и тогам  год а

62. П р о вед ен и е м о н и то р и н га  и сп о л н ен и я  м естн ы х  б ю дж етов П олугоди е,
год

63. У чет  и ко н тр о л ь  м у н и ц и п альн ого  долга: учет  и ко н тр о л ь  за  
п о л у ч ен и ем  и п огаш ен и ем  креди тов  от  к р ед и тн ы х  
о р ган и зац и й  и  кр ед и то в  от  бю дж етов  д р у ги х  уровн ей , учет  
н ачи сл ен и я  и п огаш ен и я  п р оц ен тов  по  креди там , 
со ставлен и е  и вед ен и е м ун и ц и п ал ьн о й  дол го во й  кни ги

Е ж едн евн о

64. С о ставл ен и е  р асч ёта  п о  р асход ам  н а  по л у ч ен и е бю д ж етн о го  
кр ед и та  из обл астн о го  б ю д ж ета

П о м ере 
н еобходи м ости

65. С о ставл ен и е  и р азм ещ ен и е н а  сай те п арам етров  и сп о л н ен и я  
б ю д ж ета  закр ы то го  ад м и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  
о б р азо ван и я  г. Заречн ы й  П ен зен ско й  области

Е ж ем есячн о

66. С о ставл ен и е ко н со ли д и р о ван н о й  отчетн ости  главн ы х  
ад м и н и стр ато р о в  д о ходов  су б ъ екта  П ен зен ской  области

Е ж еквартальн о

67. С о ставл ен и е  гр аф и ка  ф ин ан си рован и я , у твер ж д ен н о го  
расп о р яж ен и ем  Ф и н ан сового  уп р авл ен и я  г. Заречн ого

Е ж едн евн о ,
еж ем есячно

68. П о д го то в ка  д о ку м ен то в  д л я  сдачи  в архи в  г .Заречн ого Е ж егодно
69. П р о вед ен и е со вещ ан и й  с главн ы м и  бухгалтерам и  О М С у  и 

м у н и ц и п ал ьн ы х  учр еж д ен и й  г. Заречн ого
П о м ере 

необходи м ости
70. О казан и е м ето д о л о ги ч еско й , п ракти ческо й  п о м о щ и  в 

о р ган и зац и и  б ю д ж етн о го  и  бухгалтерского  уч ета  О М С у и 
м у н и ц и п ал ьн ы м  уч р еж д ен и ям  г. Заречн ого

П о м ере 
необходи м ости

71. П р о вед ен и е и н вен тар и зац и и  и м ущ ества , ф и н ан со вы х  
о б язательств  Ф и н ан со во го  уп равлен и я  г. Заречн ого

Е ж егодно

72. С о ставл ен и е  п р о ек та  б ю д ж етн ой  см еты  Ф и н ан со во го  
у п р авл ен и я  г. Заречн ого

III—IV  квартал

73. С о ставл ен и е  б ю д ж етн о й  см еты  Ф и н ан сового  у п р авл ен и я  г. 
Заречн ого , вн есен и е и зм ен ен и й  в показатели  б ю д ж етн ой

IV  квартал , по м ере 
н еобходи м ости



№ п/п Содержание вопроса Дата рассмотрения
i 2 3

см еты
74. Ф ор м и р о ван и е ком п он ен тов  и н ф орм ац и о н н о й  си стем ы  

« Э лектр о н н ы й  бю дж ет»

В теч ен и е года

75. О су щ ествл ен и е к о н тр о л я  за  п рави льн ы м  и эко н о м н ы м  
р асх о д о ван и ем  средств  в соответстви и  с целевы м  
н азн ач ен и ем  п о  у твер ж д ен н о й  б ю д ж етн о й  см ете 
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я  г. Заречн ого , с учетом  в н есен н ы х  в 
неё и зм ен ен и й  и  уто чн ен и й  в устан овлен н ом  порядке

Е ж едн евн о

76. Б у х гал тер ски й  у ч ет  п р о во ди м ы х  оп ерац и й , ф о р м и р о ван и е  
б азы  п ер ви ч н ы х  докум ен тов

Е ж едн евн о

77. Н ачи сл ен и е и в ы п л ата  в устан овлен н ы е ср о ки  зар аб о тн о й  
п латы  р аб о тн и кам  Ф и н ан сового  у п равлен и я  г. Заречн ого

2 р аза  в м есяц , 
о п л ата  о тп уска  - не 
п оздн ее чем  за  три  
д н я  до его начала, 

расч ет  при 
уво л ьн ен и и  - в д ен ь  

увольн ен и я  
работн и ка

78. С о ставл ен и е  и п р едставл ен и е в устан овлен н ом  п о р яд ке  и  в 
у стан о вл ен н ы е сроки  стати сти ческой , н ало го во й  отчетн о сти , 
о тчетн о сти  во  вн еб ю д ж етн ы е ф онды

Е ж ем есячно , 
еж еквартальн о , 
по  и тогам  года

79. С о ставл ен и е  план о во го  и  уточн ён н ого  реестров  р асх о д н ы х  
о б язательств  Ф и н ан сового  у п равлен и я  г.Зар еч н о го

Е ж егодн о , по  м ере 
н еобходи м ости

78. С о ставл ен и е  кассового  п л ан а  по р асход ам  Ф и н ан со во го  
у п р авл ен и я  г. Зар ечн о го , вн есен и е и зм ен ен и й  в  кассовы й  
п лан  по  р асход ам

Е ж егодно , по м ере 
н еобходи м ости

79. В еден и е р еестр а  заку п о к  товаров , раб о т  и у слуг д л я  н уж д  
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я  г. Заречн ого

Е ж ем есячно

80. У чет  п р и н яты х  б ю д ж етн ы х  и ден еж н ы х  об язательств Е ж едн евн о
81. О р ган и зац и я  м атер и альн о -тех н и ч еско го  о б есп ечен и я  

д еятел ьн о сти  Ф и н ан сового  уп равлен и я  г. Заречн ого , в т.ч . в 
рам ках  в заи м о д ей стви я  с М К У  «У М Т О », М К У  У И и О Г Д

В теч ен и е года (по 
м ере

н еобход и м ости )
82. П л ан и р о ван и е и осущ ествлен и е заку п о к  Ф и н ан со во го  

у п р авл ен и я  г .Заречн ого
В теч ен и е го д а  (по 

м ере
н еобходи м ости )

83. Д р у ги е  воп росы , связан н ы е с и сп олн ен и ем  б ю дж ета, 
о тн о сящ и еся  к  ко м п етен ц и и  о тдела

П остоян но

Отдел казначейского исполнения бюджета
834. О р ган и зац и я  и сп олн ен и я  б ю д ж ета  закр ы то го  

ад м и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  о б р азо ван и я  
г. Зар ечн ы й  П ен зен ско й  области  в п ределах  ко м п етен ц и и  
секто р а

В теч ен и е года

85. К о о р д и н ац и я  деятельн о сти  уч астн и ко в  бю д ж етн о го  
п р о ц есса  и в заи м о дей стви е  с н и м и  при  и сп о л н ен и и  б ю д ж ета  
закр ы то го  адм и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  о б р азо ван и я  
г. Заречн ы й  П ен зен ско й  области  по расходам

В теч ен и е года

86. В заи м о дей стви е  с О тделом  №  2 У Ф К  по П ен зен ско й  
области , по  воп росам , связан н ы м  с и сп о л н ен и ем  б ю д ж ета  
закр ы то го  адм и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  обр азо ван и я  
г. Заречн ы й  П ен зен ско й  области  и оф орм лен и ем  п л атеж н ы х  
до ку м ен то в

В течен и е года

87. О су щ ествл ен и е о ткр ы ти я  и веден и я  л и ц евы х  счетов  
м у н и ц и п ал ьн ы х  учр еж д ен и й  го р о д а  Заречн ого  П ен зен ско й  
об ласти  и ю р и д и ч ески х  лиц , не являю щ и хся  у ч астн и кам и

В теч ен и е года



№  п /п С о д е р ж а н и е  в о п р о с а Д а т а  р а с с м о т р е н и я
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б ю д ж етн о го  п роц есса , бю дж етн ы м и  и автон ом н ы м и  
у ч р еж д ен и ям и , и сточн и ком  ф и н ан сового  о б есп ечен и я  
к о то р ы х  явл яю тся  сред ства  б ю д ж ета  закр ы то го  
ад м и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  обр азо ван и я  
г. Заречн ы й  П ен зен ско й  области  (в случаях , у стан о вл ен н ы х  
зако н о дательство м )

88. О су щ ествл ен и е у п р авл ен и я  средствам и  б ю д ж ета  закр ы то го  
ад м и н и стр ати в н о -тер р и то р и альн о го  об разован и я  г. 
Зар ечн ы й  П ен зен ско й  области

Е ж едн евн о

89. О су щ ествл ен и е  ф и н ан си р о ван и я  главн ы х  р асп о р яд и телей  
(п о л у ч ател ей ) ср ед ств  б ю д ж ета  го р о д а  Заречн ого

Е ж едн евн о

90. О б есп ечен и е п р о вед ен и я  пер ечи сл ен и й  из б ю д ж ета  
закр ы то го  адм и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  обр азо ван и я  
г. Зар ечн ы й  П ен зен ско й  области , а  такж е за  сч ет  средств  
м у н и ц и п ал ьн ы х  бю дж етн ы х  (автоном н ы х) учр еж д ен и й  
го р о д а  З ар ечн о го  П ен зен ско й  области

Е ж едн евн о

91. В еден и е у ч ета  о п ер ац и й  по  п еречи слен и ям  из б ю д ж ета  
закр ы то го  адм и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  обр азо ван и я  
г. Заречн ы й  П ен зен ско й  области

Е ж едн евн о

92. В ед ен и е у ч ета  о п ер ац и й  со ср едствам и , п о л у ч ен н ы м и  от 
п р ед п р и н и м ател ьско й  и и н о й  п ри н о сящ ей  д о х о д  
д еятельн о сти , п р о во ди м ы х  м у н и ц и п альн ы м и  б ю д ж етн ы м и  
(авто н о м н ы м и ) уч р еж д ен и ям и  го р о д а  Заречн ого  П ен зен ско й  
области

Е ж едн евн о

93. О су щ ествл ен и е  сан кц и о н и р о ван и я  оплаты  д ен еж н ы х  
о б язательств  п олучателей  средств  б ю д ж ета  закр ы то го  
ад м и н и стр ати в н о -тер р и то р и альн о го  об р азо ван и я  г. 
Заречн ы й  П ен зен ско й  области  и оп латы  д ен еж н ы х  
о б язательств  м у н и ц и п ал ьн ы х  б ю д ж етн ы х  (авто н о м н ы х ) 
у ч р еж д ен и й , и сто ч н и ко м  ф и н ан сового  о б есп ечен и я  которы х  
явл яю тся  су б си ди и , п редоставлен н ы е в со о тветстви и  с 
абзац ем  вторы м  п у н кта  1 статьи  78.1 , пун ктом  1 статьи  78.2  
Б ю д ж етн о го  ко д екса  Р осси й ской  Ф едерац ии

Е ж едн евн о

94. П р и н яти е  н а  у ч ет  б ю д ж етн ы х  обязательств  п о л у ч ател ей  
средств  б ю д ж ета  закры того  ад м и н и стр ати вн о - 
тер р и то р и ал ьн о го  о б р азо ван и я  
г. Зар ечн ы й  П ен зен ско й  области

В теч ен и е года 
(по  м ере 

п оступ лени я)

95. О су щ ествл ен и е  сан кц и о н и р о ван и я  б ю дж етн ы х  об язательств  
по  м у н и ц и п ал ьн ы м  кон трактам , вклю чен н ы м  в со о тветстви и  
с зако н о д ательство м  Р осси й ской  Ф едерац и и  о ко н тр актн о й  
си стем е в сф ер е  заку п о к  товаров , работ, у сл у г  для  
о б есп ечен и я  го су д ар ствен н ы х  и м у н и ц и п ал ьн ы х  н уж д  в 
р еестр  ко н тр акто в

В теч ен и е года 
(по  м ере 

поступ лени я)

96. О су щ ествл ен и е  о п ер ац и он н о-кассового  об сл у ж и ван и я , 
р еги стр ац и ю  б ю д ж етн ы х  обязательств , р еги стр ац и ю  
д ен еж н ы х  об язательств  главн ы х  р асп о р яд и телей  и 
п ол у ч ател ей  б ю д ж етн ы х  средств , п р едн азн ачен н ы х  для 
у ч ета  о п ер ац и й  со средствам и  бю дж ета, и сто ч н и ко м  
ф и н ан со во го  о б есп ечен и я  которы х  являю тся  ср ед ства  
суб си ди й , суб вен ц и й  и ин ы х  м еж б ю д ж етн ы х  тр ан сф ер то в , 
и м ею щ и х  целевое назн ачен и е, п р едо ставл ен н ы х  из 
ф ед еральн ого  б ю д ж ета  в соответстви и  с ф ед ер альн ы м  
закон ом  о ф ед еральн ом  бю дж ете н а  со о тветству ю щ и й  год , в 
том  ч и сл е  до л и  со ф и н ан си р о ван и я  субси ди й  и з б ю д ж ета  
П ен зен ско й  области , пр едо ставл яем ы х  в со о тветстви и  с

Е ж едн евн о
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уро вн ем  и х  со ф и н ан си р о ван и я , определен н ы х  со гл аш ен и ем  
о п р ед о ставл ен и и  бю дж ету  П ен зен ско й  об ласти  суб си ди и  из 
ф ед ер альн о го  бю дж ета;

97. О су щ ествл ен и е у ч ет а  о п ер ац и й  по  средствам , п о сту п аю щ и м  
во вр ем ен н о е  р асп о р яж ен и е  получателей  ср ед ств  б ю дж ета;

Е ж едн евн о

98. О б есп ечен и е и сп о л н ен и я  судебн ы х  актов н а  о сн о ван и и  
и сп о л н и тельн ы х  листов, суд еб н ы х  п ри казов

В теч ен и е года 
(по м ере 

поступ лени я)

99. О б есп ечен и е и сп о л н ен и я  реш ен и й  налогового  о р ган а  о 
взы скан и и  налога , сбора, страхового  взноса, п ен ей  и 
ш траф ов

В течен и е года 
(по м ере 

поступ лени я)

100. Ф о р м и р о ван и е и  контроль  за  ин ф орм ац и ей , п о д л еж ащ ей  
вк л ю чен и ю  в сво д н ы й  р еестр  участн и ков  б ю д ж етн о го  
п р о ц есса  и ю р и д и ч ески х  лиц , н е  являю щ и хся  у ч астн и кам и  
б ю д ж етн о го  п р о ц есса  (м ун и ц и п альн ы е б ю д ж етн ы е 
(автон ом н ы е) у ч р еж д ен и я , м ун и ц и п альн ы е у н и тар н ы е 
пр едп р и яти я)

В течен и е года

101. О су щ ествл ен и е  кон троля  в соответстви и  с п ун ктом  8 П р ави л  
о су щ ествл ен и я  кон тр о л я , п редусм отрен н ого  ч астям и  5 и 5 1 
статьи  99  Ф ед ер ал ьн о го  зако н а  «О  ко н тр актн о й  си стем е в 
сф ере заку п о к  то вар о в , работ, у слуг для  о б есп ечен и я  
го су д ар ств ен н ы х  и м ун и ц и п ал ьн ы х  нуж д»

В теч ен и е года

102. Д р у ги е  воп росы , связан н ы е с казн ачей ски м  и сп о л н ен и ем  
б ю дж ета, о тн о сящ и еся  к  ком п етен ц и и  отд ел а

П остоян но

Специалист, ответственный за правовое обеспечение 
деятельности Финансового управления г. Заречного

103. И н вен тар и зац и я  н о р м ати вн ы х  п равовы х  актов , п р аво вы х  
актов Ф и н ан со во го  у п равлен и я  г. Заречн ого

В теч ен и е года

104. Р азр аб о тка  (участи е  в разр аб о тке), со гл асо ван и е п роектов  
н о р м ати вн ы х  п р аво вы х  актов, п равовы х  актов, л о кал ьн ы х  
актов Ф и н ан со во го  у п равлен и я  г. Заречн ого

В течен и е года

105. П р о вед ен и е ан ти ко р р у п ц и о н н о й  эксп ер ти зы  н о р м ати вн ы х  
п р аво вы х  актов , п роектов  н о р м ати вн ы х  п р аво вы х  актов  
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я  г. Заречн ого

В теч ен и е года

106. Н ап р авлен и е п р о екто в  н о р м ати вн ы х  п р аво вы х  актов  в 
П р о ку р ату р у  ЗА Т О  г. Заречн ого

В теч ен и е года

107. П о д го то в к а  и п редоставлен и е отчетов  о п р о вед ен и и  
ан ти к о р р у п ц и о н н о й  эксп ертизы , н езави си м о й  
ан ти к о р р у п ц и о н н о й  эксп ер ти зы  н орм ати вн ы х  п р аво вы х  
актов  Ф и н ан со во го  уп равлен и я  г. Заречн ого  и и х  п р о екто в

Е ж еквартальн о

108. В еден и е р еес тр а  н о р м ати вн ы х  п равовы х  актов  Ф и н ан со во го  
у п р авл ен и я  г. Заречн ого

В теч ен и е года

109. П о д го то в ка  и  п редоставлен и е в П р о куратуру  ЗА Т О  г. 
Заречн ого  о тч ета  о п р и н яты х  н о р м ати вн ы х  п равовы х  актах  
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я  г. Заречн ого

Е ж ен едельн о

110. П о д го то в к а  и  н ап равлен и е и н ф о р м ац и и  о д еятельн о сти  
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я  г. Заречн ого  д л я  р азм ещ ен и я  н а 
о ф и ц и ал ьн о м  сай те  Ф и н ан сового  у п равлен и я  г. Заречн ого

В соответстви и  
перечн ем  

ин ф орм ац и и  и 
срокам и , 

устан овлен н ы м и  
расп оряж ен и ем  

Ф ин ансового
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уп равлени я 
г. Заречн ого

111. С о гл асо ван и е п роектов  н орм ати вн ы х  п р аво вы х  актов 
А д м и н и стр ац и и  г. Заречн ого  П ен зен ской  области , С обран и я  
п р едстави тел ей  г. Заречн ого  П ен зен ской  области

В теч ен и е года 
(по м ере 

п оступ лени я)

112. П о д го то в к а  (согласован и е) п роектов  со гл аш ен и й  
(д о п о л н и тельн ы х  соглаш ен и й ) А д м и н и страц и и  г. Заречн ого  
с М и н и стер ство м  ф и н ан сов  Р осси й ской  Ф ед ерац и и , 
М и н и стер ство м  ф и н ан сов  П ен зен ской  области  по  воп росам  
п р едо ставл ен и я  бю дж ету  ЗА Т О  г. Заречн ого  П ен зен ско й  
об ласти  д о тац и й  и (или) субси ди й

В теч ен и е года 
(по  м ере 

п оступ лени я)

113. С о гл асо ван и е ау кц и о н н о й  д о ку м ен тац и и  н а  п ри влеч ен и е 
кр ед и тн ы х  ресурсов

I -  IV  квартал

114. П р о вер ка  п о сту п и вш и х  н а и сп олн ен и е в Ф и н ан со во е  
у п р авл ен и е  г. Заречн ого  и сп о лн и тельн ы х  д о ку м ен то в  
(и сп о л н и тел ьн ы е листы , судебны е п ри казы ), реш ен и й  
н ало го во го  о р ган а  о взы скан и и  налога, сбора, стр ах о во го  
взноса, п ен ей  и ш траф ов  н а  их  соответстви е  тр еб о ван и ям  
зако н о дательства ; п о д го то вка  у ведом лен и й  д о л ж н и к ам  
(взы скателям ); вед ен и е ж у р н ал а  у ч ета  и сп о л н и тельн ы х  
д о ку м ен то в ; во звр ат  и сп о л н ен н ы х  и сп о л н и тельн ы х  
д о ку м ен то в , в суд , вы давш и й  и сп о л н и тельн ы й  лист; 
у вед о м л ен и е  н ало го во го  ор ган а  о полн ом  и сп о л н ен и и  
р еш ен и й  н алогового  ор ган а  о взы скан и и  н алога, сбора, 
стр ах о во го  взн оса , п еней  и  ш траф ов

В теч ен и е года 
(по м ере 

п оступ лени я)

115. Д руги е  воп росы , связан н ы е п равовы м  о б есп ечен и ем  
д еятельн о сти  Ф и н ан сового  у п равлен и я  г. Заречн ого , 
о тн о сящ и еся  к  ко м п етен ц и и  сп ец и али ста

П остоян но

Специалист, ответственный за ведение кадрового делопроизводства 
в Финансовом управлении г. Заречного

116. В ы п о лн ен и е  задач , п олн ом очи й , ф ункц ий  по  вед ен и ю  
кад рового  у ч ета

П остоян но

117. С о ставл ен и е  тр у д о вы х  договоров , д о п о л н и тел ьн ы х  
со гл аш ен и й  к тр у д о вы м  д оговорам  раб о тн и ко в  Ф и н ан со во го  
у п р авл ен и я  г. Заречн ого

П остоян но

118. В еден и е эл ектр о н н ы х  сведен и й  о труд овой  д еятельн о сти  
р аб о тн и ко в , х р ан ен и е  и  веден и е тр у д о вы х  кн и ж ек  
р аб о тн и ко в  Ф и н ан сового  у п равлен и я  г. Заречн ого

П остоян но

119. Н ап р ав лен и е  сведен и й  по  ф орм е ЕФ С-1 разд ел  1 (С ЗВ -Т Д ) В со ответстви и  с 
тр еб о ван и ям и  и 

срокам и
устан о вл ен н ы м и

Ф едеральны м
закон одательством

120. В ы д ач а  свед ен и й  о тр у д о во й  деятельн о сти  раб о тн и кам  по  их 
зап р о сам  в п ер и о д  р аб о ты  и  при  у вольн ен и и

В со ответстви и  с 
тр еб о ван и ям и  и 

срокам и
устан о вл ен н ы м и

Ф едеральны м
зако н о дательство м

121. Ф о р м и р о ван и е и веден и е л и ч н ы х  д ел  р аб о тн и ко в  
Ф и н ан со во го  уп р авл ен и я  г. Заречн ого

П остоян но

122. П о д счет  тр у д о во го , страхового , м у н и ц и п ал ьн о го  стаж а  
р аб о тн и ко в  Ф и н ан сового  уп р авл ен и я  г. Заречн ого

П остоян но
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123. С о ставл ен и е гр аф и ка  предо ставл ен и я  о тп усков  р аб о тн и кам  
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я  г. Заречн ого

Н оябрь - Д екабрь

124. П о д го то в ка  д о ку м ен то в  по п ен си о н н о м у  стр ах о ван и ю , 
д о ку м ен то в , н ео бх о д и м ы х  для  н азн ач ен и я  пен си й  
р аб о тн и кам  Ф и н ан сового  у п равлен и я  г. Заречн ого

П о м ере 
н еобходи м ости

125. О ф о р м лен и е п ри ем а, п еревода, уво л ьн ен и я  р аб о тн и ко в  
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я  г. Заречн ого

П о м ере 
н еобходи м ости

126. П о д го то в к а  д о ку м ен то в  для  п роведен и я  аттестац и и  
р аб о тн и ко в  Ф и н ан сового  уп равлен и я  г. Заречн ого  и 
п р и сво ен и ю  чи н ов

П о м ере 
н еобходи м ости

127. П одбор  кан ди д ату р  д л я  н ап р авл ен и я  н а  у ч еб у  по 
п о в ы ш ен и ю  квал и ф и кац и и  кадров  и их  п ер еп о д го то вке

П остоян но

128. В еден и е во и н ско го  у ч ета  в Ф и н ан совом  у п р авл ен и и  г. 
Заречн ого

П остоян но

129. С о ставл ен и е н ео бх о д и м ы х  о тчетов  по  кад ровом у  уч ету Е ж еквартальн о
130. В ы п о лн ен и е зад ач , п олн ом очи й , ф ункц ий  по п р о вед ен и ю  

п р о ф и л акти ки  ко р р у п ц и о н н ы х  и ины х п р авон аруш ен и й
П остоян но

131. О б есп ечен и е со б л ю д ен и я  м у н и ц и п альн ы м и  служ ащ и м и  
о гр ан и ч ен и й  и зап ретов , тр еб о ван и й  о п р едо твр ащ ен и и  и ли  
у р егу л и р о ван и и  к о н ф л и кта  и н тересов , и сп о л н ен и я  им и  
об язан н о стей , у стан о вл ен н ы х  Ф едеральн ы м  зако н о м  от  
25 .12 .2008  №  2 7 3-Ф З «О  п р о ти во д ей стви и  ко р руп ц и и »  и 
д р у ги м и  ф ед ер альн ы м и  закон ам и

П остоян но

132. В ы явл ен и е и устран ен и е при чи н  и услови й , 
сп о со б ству ю щ и х  возн и кн о вен и ю  ко н ф л и кта  и н тер есо в  н а  
м у н и ц и п ал ьн о й  служ бе

П остоян но

133. О б есп ечен и е д еятельн о сти  ком и сси и  по со б л ю д ен и ю  
тр еб о ван и й  к  сл у ж еб н о м у  п о вед ен и ю  м у н и ц и п ал ьн ы х  
сл у ж ащ и х  и  урегу л и р о ван и ю  к о н ф л и кта  ин тересов

П о м ере 
н еобходи м ости

134. О б есп ечен и е р еал и зац и и  м у н и ц и п альн ы м и  служ ащ и м и  
о б язан н о сти  увед о м л ять  п редстави теля  н ан и м ател я  
(работодателя), о р ган ы  п р о куратуры  Р о сси й ско й  Ф едерац и и , 
ин ы е го су д ар ств ен н ы е о рган ы  обо всех  сл у ч аях  о б р ащ ен и я  к 
н и м  каки х -ли б о  л и ц  в ц елях  склон ен и я  и х  к  со вер ш ен и ю  
к о р р у п ц и о н н ы х  п равон аруш ен и й

П остоян но

135. К о н су льти р о в ан и е  м у н и ц и п ал ьн ы х  служ ащ и х  по  воп росам , 
связан н ы м  с п р и м ен ен и ем  н а практи ке тр еб о ван и й  к 
сл у ж еб н о м у  п о вед ен и ю , а  такж е с у вед о м л ен и ем  
п р едстави тел я  н ан и м ателя  (работодателя), орган о в  
п р о ку р ату р ы  Р о сси й ско й  Ф едерац ии , и н ы х  го су д ар ствен н ы х  
орган ов  о ф актах  соверш ен и я  м ун и ц и п ал ьн ы м и  сл у ж ащ и м и  
к о р р у п ц и о н н ы х  правон аруш ен и й , н еп р ед ставл ен и я  им и  
сведен и й  л и б о  п р едставл ен и я  н едо сто вер н ы х  или  н еп олн ы х  
сведен и й  о  д о х о д ах , об  им ущ естве  и о б язательствах  
и м у щ ествен н о го  х ар актер а

П остоян но

136. П р о вед ен и е слу ж еб н ы х  п роверок П о м ере 
н еобходи м ости

137. А н ал и з свед ен и й  о д оходах , р асходах , об и м у щ естве  и 
о б язательствах  и м у щ ествен н о го  характера , п р едставл яем ы х  
граж д ан ам и , п р етен д у ю щ и м и  н а  зам ещ ен и е д о л ж н о стей  
м у н и ц и п ал ьн о й  служ бы , и  м ун и ц и п ал ьн ы м и  служ ащ и м и , 
сведен и й  о со б л ю д ен и и  м ун и ц и п ал ьн ы м и  сл у ж ащ и м и  
тр еб о ван и й  к сл у ж еб н о м у  повед ен и ю , а  такж е сведен и й  о 
со б л ю д ен и и  граж д ан ам и , зам ещ авш и м и  д о л ж н о сти

П ри  поступ лен и и  
соответствую щ и х  

докум ен тов
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м у н и ц и п ал ьн о й  служ бы , о гран и чен и й  при  закл ю чен и и  им и  
после у х о д а  с м у н и ц и п ал ьн о й  служ бы  тр у д о во го  д о го во р а  и 
(или) граж д ан ско -п р аво во го  д о го во р а  в случаях , 
п р еду см о тр ен н ы х  ф едеральн ы м и  закон ам и

138. О б есп ечен и е п о д го то вки  сведен и й  о д оход ах , р асх о д ах , об 
и м у щ естве  и  о б язательствах  и м ущ ествен н ого  характера , 
п о д л еж ащ и х  р азм ещ ен и ю  в и н ф о р м ац и о н н о ­
тел еко м м у н и кац и о н н о й  сети  «И нтернет»  н а  оф и ц и ал ьн ы х  
сай тах  о рган ов  м естн о го  сам оуп равлен и я, и п р едо ставл ен и я  
эти х  сведен и й  средствам  м ассовой  и н ф о р м ац и и  д л я  
о п у б л и ко ван и я  в связи  с и х  зап росам и

II квартал

139. П о д го то в к а  в  соответстви и  с ко м п етен ц и ей  п роектов  
м у н и ц и п ал ьн ы х  п равовы х  актов о п р о ти во д ей стви и  
ко рруп ц и и

П остоян но

140. П о д го то в к а  и н ап р авл ен и е и н ф о р м ац и и  о д еятельн о сти  
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я  г. Заречн ого  в со о тветстви и  с 
у твер ж д ен н ы м  перечн ем  и н ф о р м ац и и  д л я  р азм ещ ен и я  н а  
оф и ц и ал ьн о м  сай те Ф и н ан сового  у п равлен и я  г. Заречн ого  в 
сети  и н тернет.

В  соответстви и  со 
срокам и, 

устан о вл ен н ы м и  
расп оряж ен и ем  

Ф ин ансового  
управлени я 
г. Заречн ого

141. Р аб о та  с кад р о вы м  р езервом  д л я  зам ещ ен и я  вакан тн ы х  
д о л ж н о стей  м у н и ц и п ал ьн о й  служ бы

П остоян но

142. О р ган и зац и я  ох р ан ы  труд а П остоян но
Специалист, ответственный за ведение делопроизводства 

в Финансовом управлении г. Заречного
143. П о лу ч ен и е н ео бх о д и м о й  ин ф орм ац и и  и п ер ед ача  

сан кц и о н и р о в ан н о й  и н ф орм ац и и  по  тел еф о н у
П остоян но

144. П ри ем  и п ер ви ч н ая  о б р аб о тка  вх одящ и х  д о ку м ен то в П остоян но
145. П р ед вар и тел ьн о е  р ассм о тр ен и е  и  со р ти р о вка  д о ку м ен то в  н а 

р еги стр и р у ем ы е и  не р еги стри руем ы е
П остоян но

146. П о д го то в к а  вхо д ящ и х  докум ен тов  д л я  р ассм о тр ен и я  
руко во д и тел ем

П остоян но

147. Р еги стр ац и я  вхо д ящ и х  докум ен тов П остоян но
148. О р ган и зац и я  д о ставки  д о ку м ен то в  и сп олн и телям П остоян но
149. В еден и е б азы  д ан н ы х  докум ен тов  орган изац ии П остоян но
150. В еден и е и н ф о р м ац и о н н о -сп р аво ч н о й  раб оты П остоян но
151. О б р аб о тка  и  о тп р ав ка  и сх о дящ и х  докум ен тов П остоян но
152. О р ган и зац и я  р аб о ты  по  р еги страц и и , учету , х р ан ен и ю  и 

п ередаче  в со о тветству ю щ и е структурн ы е п о д р азд ел ен и я  
д о ку м ен то в  теку щ его  д ел о п р о и зво д ства

П остоян но

153. К о н троль  и сп о л н ен и я  докум ен тов  в орган и зац и и П остоян но
154. Р азр аб о тк а  н о м ен кл ату р ы  дел  орган и зац и и Е ж егодно
155. П р о вер ка  п р ави л ьн о сти  о ф орм лен и я  д о ку м ен то в  и отм етки  

об и х  и сп о л н ен и и  п еред  и х  ф орм и рован и ем  в д ел о  для  
п оследую щ его  хр ан ен и я

П остоян но

156. Ф о р м у л и р о ван и е заго л о вко в  д ел  и о п р еделен и е сроков  их  
х р ан ен и я

Е ж егодно

157. С о ставл ен и е о п и сей  дел Е ж егодно
158. К о н тр о л ь  п р ави л ьн о го  и своеврем ен н ого  р асп р ед ел ен и я  и 

п од ш и вки  до ку м ен то в  в д ела
П остоян но

159. П р о вер ка  сроков  х р ан ен и я  д окум ен тов , со ставлен и е 
п р о то к о л а  р аб о ты  эксп ер тн о й  ком и сси и  по  п о д го то вке

В течен и е года



№  п /п С о д е р ж а н и е  в о п р о с а Д а т а  р а с с м о т р е н и я
1 2 3

д о ку м ен то в  к хр ан ен и ю , акта  о вы делен и и  к у н и ч то ж ен и ю  
д о ку м ен то в , н е  п о д л еж ащ и х  хран ени ю

160. С о ставл ен и е вн у тр ен н ей  опи си  дел  для  особо  ц ен н ы х  
д о ку м ен то в

Е ж егодно

161. О ф о р м лен и е д ел  п остоян н ого , д о л го вр ем ен н о го  сроков  
х ран ен и я

Е ж егодно

162. О ф о р м лен и е о б л о ж ки  д ел  п остоян н ого , д о л го вр ем ен н о го  
сроков  х р ан ен и я

Е ж егодно

163. С о ставл ен и е оп и си  д ел  постоян н ого , д о л го вр ем ен н о го  
сроков  х р ан ен и я

Е ж егодно

164. П ер ед ач а  д ел  в архи в  орган и зац и и Е ж егодно
165. Р азр аб о тк а  и н стр у кц и и  по  делоп р о и зво д ству П о м ере 

н еобходи м ости
166. С бор  и п ер ер аб о тк а  ин ф орм ац и и , н еобход и м ой  д л я  п ри н яти я  

о б о сн о ван н ы х  уп р авл ен ч ески х  реш ен ий
П остоян но

167. П р о вер ка  д о сто вер н о сти , п о л н о ты  и н еп р о ти во р еч и во сти  
д ан н ы х , и склю ч ен и е  ду б ли р о ван и я  и н ф орм ац и и

П остоян но

168. П р ед о ставл ен и е д ан н ы х  в един ом  и удобн ом  для  во сп р и яти я  
ф орм ате

П остоян но

169. В ы явл ен и е н аи б о л ее  зн ачи м ы х  кр и тер и ев  си стем ати зац и и  
и н ф о р м ац и и  д л я  созд ан и я  баз дан н ы х

П остоян но

170. Ф о р м и р о ван и е  и и сп о л ьзо ван и е баз дан н ы х  в о р ган и зац и и П о м ере 
н еобходи м ости

171. И н ф о р м и р о в ан и е  р аб о тн и ко в  орган и зац и и  о р еш ен и ях  
руко во д и тел я

П остоян но

172. О р ган и зац и я  о б м ен а  и н ф орм ац и ей  м еж ду  п о д р азд ел ен и ям и  
и д о л ж н о стн ы м и  л и ц ам и  орган и зац и и

П остоян но

173. О п о вещ ен и е р аб о тн и ко в  о п р едсто ящ и х  м ер оп ри яти ях П о м ере 
н еобходи м ости

174. И н ф о р м и р о в ан и е  р у ко во д и тел я  об о б ращ ен и ях  со тр у д н и ко в  
по  р аб о ч и м  и  ли ч н ы м  воп росам

П остоян но

Вопросы для рассмотрения на сессии Собрания представителей 
г. Заречного Пензенской области в 2026 году

№
п/п

С о д ер ж ан и е во п р о са Д о кл ад ч и к Д ата
р ассм отрен и я  

(квартал , м есяц)
1 . О вн есен и и  и зм ен ен и й  в  б ю д ж ет ЗА Т О  

г.Заречн ого  П ен зен ско й  об ласти  н а  2026  год  и 
п лан овы й  п ер и о д  2027  -  2028 годов

В. А . Л ак и н а 1-3 р аза  в квартал  
(по  м ере 

н еобход и м ости )

2. Б ю дж ет ЗА Т О  г .Зар еч н о го  П ен зен ской  области  
н а  2027 год  и п л ан о вы й  п ер и о д  2028-2029  годы

В. А . Л ак и н а декаб рь  2026  
года

3. Р ассм отрен и е и  у твер ж д ен и е о тч ета  об 
исп олн ен и и  б ю д ж ета  ЗА Т О  г. Заречн ого  
П ен зен ской  об ласти  за  2025 год

В. А . Л ак и н а II квартал , м ай

4. П рочи е воп росы В. А . Л ак и н а по м ере
н еобходи м ости



Мероприятия для включения в План работы Администрации 
г. Заречного Пензенской области на 2026 год

№
п/п

М ероп ри яти е С рок  и сп о л н ен и я  
О тветствен н ы й  

и сп о л н и тель

П ри м ечан и е

Р аздел  1 1.1.60. Р еал и зац и я  м у н и ц и п альн ой  
п р о гр ам м ы  « У п равлен и е м у н и ц и п альн ы м и  
ф и н ан сам и  и  м ун и ц и п ал ьн ы м  долгом  
закр ы то го  адм и н и страти вн о- 
тер р и то р и ал ьн о го  обр азо ван и я  г .Заречного  
П ен зен ско й  области»

в теч ен и е го д а
Д .Е . К ли м ан ов , зам ести тель
Г лавы  А д м и н и стр ац и и ;
В .А . Л аки н а , начальн и к  
Ф и н ан со во го  управлен и я; 
Е .И . Ч у ваш о ва, н ачал ьн и к  
о тд ел а  бухгал тер ско го  
у ч ета  -  гл авн ы й  бухгалтер

Р аздел  3 3.4. О р ассм о тр ен и и  и утвер ж д ен и и  отчета  
об и сп о л н ен и и  б ю д ж ета  закры того  
ад м и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  
о б р азо ван и я  г. Заречн ого  П ен зен ской  
области  за  2025 год

ап р ел ь-и ю н ь
В .А . Л аки н а , н ачал ьн и к  
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я

3.6. О  б ю д ж ете  закры того  
ад м и н и стр ати вн о -тер р и то р и альн о го  
о б р азо ван и я  г. Заречн ого  П ензен ской  
об ласти  н а  2027  год  и п лан овы й  п ериод  
2028-2029  год ы

д екаб р ь
В .А . Л аки н а , начальн и к  
Ф и н ан со во го  уп р авл ен и я

3.8. О  вн есен и и  и зм ен ен и й  в бю дж ет 
закр ы то го  ад м и н и страти вн о- 
тер р и то р и ал ьн о го  обр азо ван и я  г.Заречн ого  
П ен зен ско й  об ласти  н а  2026  год  и 
п лан о вы й  п ер и о д  2027  -  2028  годов

по м ере н ео бх о д и м о сти  
В .А . Л аки н а , н ачальн и к  
Ф и н ан со во го  у п р авл ен и я

3.12. О вн есен и и  и зм ен ен и й  в реш ен и е 
С об ран и я  п р едстави тел ей  г. Заречн ого  от 
19 .10 .2007 №  4 07  «О б утверж ден и и  
П о ло ж ен и я  о б ю дж етн ом  проц ессе  в ЗА Т О  
г.Заречн ом  П ен зен ско й  области»

по м ере н ео бх о д и м о сти  
В .А . Л аки н а , н ачальн и к  
Ф и н ан со во го  уп р авл ен и я

Р аздел  4 4.149 . О су щ ествл ен и е м ер оп ри яти й  по 
воп росам , связан н ы м  с управлени ем  
м у н и ц и п ал ьн ы м  д о л го м  г .Зареч н ого , в том  
чи сле  в заи м о дей стви е  с и н ы м и  орган ам и  
м естн ого  сам о у п р авл ен и я

в теч ен и е  го д а
Д .Е . К ли м ан ов , зам ести тель
Г лавы  А д м и н и стр ац и и ;
Е .В . Т ухов , р у ко во д и тел ь  
ап п ар ата  А дм и н и стр ац и и ; 
Е .И . Ч у ваш о ва, н ачальн и к  
отд ел а  бухгал тер ско го  
у ч ета  -  гл авн ы й  бухгалтер ; 
В .А . Л аки н а , начальн и к  
Ф и н ан сового  уп р авл ен и я

4.150 . С о ставл ен и е  и н ап р авл ен и е отчета 
об и сп о л н ен и и  об язательств  городского  
о кр у га  го р о д  Зар ечн ы й  П ен зен ской  
области  (закр ы то е  адм и н и страти вн о- 
тер р и то р и ал ьн о е  о б разован и е) в рам ках  
закл ю чен н о го  соглаш ен и я  о м ерах  по 
со ц и ал ьн о -эко н о м и ческо м у  р азви ти ю  и 
о зд о р о вл ен и ю  м у н и ц и п ал ьн ы х  ф инансов, 
закл ю чен н ы м  в соответстви и  с 
п остан о вл ен и ем  П рави тельства  
П ен зен ско й  об ласти  от  10.03.2025 №  263-

I, III квар тал
В .А . Л аки н а , начальн и к  
Ф и н ан со во го  уп р авл ен и я



пП  « 0  со глаш ен и ях , которы е 
п р еду см атр и ваю т  м ер ы  по  соц иально- 
эко н о м и ческо м у  разви ти ю  и 
о зд о р о вл ен и ю  м у н и ц и п ал ьн ы х  ф ин ансов  
м у н и ц и п ал ьн ы х  р ай о н о в  и  городски х  
о кругов  П ен зен ско й  области»

Р аздел  6 6.18. И н вен тар и зац и я , р азр аб о тка  и 
вн есен и е и зм ен ен и й  в м ун и ц и п альн ы е 
п равовы е акты , р егу л и р у ю щ и е бю дж етн ы й  
пр о ц есс  в город е  Зар ечн о м  П ен зен ской  
области

в теч ен и е год а
Д .Е . К ли м ан ов , зам ести тель
Г лавы  А д м и н и стр ац и и ;
В .А . Л аки н а , н ачал ьн и к  
Ф и н ан со во го  уп р авл ен и я

6.19. Р азр аб о тка  и вн есен и е и зм ен ени й  в 
м у н и ц и п ал ьн ы е п равовы е акты  по 
воп росам  п р ед о ставл ен и я  субси ди й  и 
б ю д ж етн ы х  и н вести ц и й

в теч ен и е год а
Д .Е . К л и м ан о в , зам ести тель
Г л авы  А дм и н и стр ац и и ;
Н .А . А р б у зо ва , начальн и к  
отд ел а  эко н о м и ки  и 
стратеги ческого  
п л ан и рован и я;
В .А . Л аки н а , начальн и к  
Ф и н ан со во го  уп р авл ен и я


